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1. A bizonylati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a gazdalkodondl a szamviteli elszamolasokhoz
kapcsolodod bizonylatok kidllitisanak, ellendrzésének, tovabbitasanak, felhasznaldsanak,
kezelésének rendjét.

A gazdalkoddnak a konyvvezetésre, a bizonylatolasra vonatkozo részletes belso szabalyait ugy
kell kialakitania, hogy az a mérleg €s az eredménykimutatis aldtimasztdsan talmenden a
kiegészité melléklet adatainak kozvetlen alatamasztasara is alkalmas legyen.

A kozpénzek felhasznalasanak ¢s a koztulajdon haszndlatinak nyilvanossaga és
ellendrizhetdsége érdekében a gazdalkodd nyilvéantartasi (konyvvezetési) rendszerét koteles
oly modon tovabbrészletezni, hogy abbol a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott adatok
rendelkezésre alljanak.

2. Bizonylati elv, bizonvlati fesyelem

Minden gazdasagi miveletr6l, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Gsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 dsszes bizonylat adatait a konyvv1te11
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendd és a vonatkozo jogszabaly(ok)ban eloirt
adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszerien javitottak.

3. Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei, csoportositisa

3.1. Szamviteli bizonylat

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdilkodoé 4ltal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval tzleti vagy egyéb kapcsolatban allo természetes személy vagy mas gazdalkodo
altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzodés, megéllapodas, kimutatas, hitelintézeti
bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsitheto irat)- fliggetleniil
annak nyomdai vagy egyéb eldallitdsi modjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhato az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a
torvényi eloirasoknak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak kovetelményeit egyebekben a
vonatkozo jogszabalyok hatarozzak meg.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és
helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elott kell tartani.
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A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idGpontjaban, illetve iddszakaban, magyar
nyelven kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is
felttintethetok.

A szamviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasigi miivelet, esemény, illetve
intézkedés jellemz6i indokoljdk - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven
kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjeliléseket,
amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valésagnak megfelelé adatrdgzitéshez,
konyveléshez sziikségesek - a konyvviteli nyilvantartdsokban torténé rogzitést megeldzoen -
magyarul is fel kell tiintetni.

3.2. A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

a) a bizonylat megnevezése €s sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallito gazdalkodd megjeldlése;

c¢) a gazdasagi miveletet elrendelo személy megjelolése, a teljesitésigazolo, a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a
befizet6 alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsénak idOpontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétol, idébeni
hatalyatol fiiggéen - annak az idopontnak vagy id6szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, id6szaka);

e) a (megtortént) gazdasagi muvelet tartalméanak leirasa vagy megjel6lése, a gazdasagi
miivelet okozta véltozasok mennyiségi, minGségi és - a gazdasagi muvelet jellegétol, a
konyvviteli elszamolas rendjétél fliggden - értékbeni adatai;

) kiils6é bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozétt: a bizonylatot
kiallité gazdalkodo nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok
korének, valamint annak az idészaknak a megjelolése, amelyre az §sszesités vonatkozik;

h) a konyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra t6rténd hivatkozas;

i) a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

J) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eloir.

A h) és i) pontban foglalt kotelezettségnek oly mddon is eleget lehet tenni, hogy a megjelolt
adatokat, informaciokat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapii) bizonylathoz
egyértelmli, az utdlagos modositas lehetéségét kizardé modon fizikailag vagy logikailag
hozzarendelik. A logikai hozzarendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesitheto.

A szamlaval, az egyszerisitett szdmlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket egyebekben a
vonatkozo6 jogszabalyok hatarozzak meg.

A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosaga -
ha az mas modon nem biztosithato - a gazdalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a
Polgéri Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belso szabalyzatban erre kiilén
feljogositott személy alairasaval is igazolhato.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus alairasrol szo6lé térvény szerinti
legalabb fokozott biztonsagl elektronikus alairassal és idobélyegzivel ellatott elektronikus
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dokumentum, irat, ha megfelel e térvény eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok
bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak
kovetelményeit egyebekben a vonatkozo jogszabalyok hatdrozzak meg.

3.3. A bizonylatok csoportositisa

a /- Keletkezési helyik szerint:

- belsé bizonylatok: mindazok az okmanyok, melyek elsddleges kiallitdsa az Alapitvanynal
torténik,

- kiilsé bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kidllitdsa nem az Alapitvanynal, hanem
kiils6 szervnél torténik.

b / Gazdalkodasi szakteriiletiik szerint:

- befektetett eszkoz Iétesitésével, atvételével, atadasaval, selejtezésével ¢€s azok
nyilvantartasaval kapcsolatos bizonylatok,

- pénzforgalmi bizonylatok,

- szamlazasi bizonylatok,

- bérszamfejtési bizonylatok,

- leltarozasi bizonylatok.

c / Feldolgozasban betdltott szerepiik szerint:
- elsédleges bizonylatokra,

- masodlagos bizonylatokra,

- gylijt6 bizonylatokra,

- hiteles masolatokra és

- hiteles kivonatokra.

4. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez és a vonatkozd jogszabalyok eldirasa alapjan meghatarozott
gazdasagi eseményekhez kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer(sitett
adattartalmi szamlat és a nyugtat is), tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a
nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelel6
ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat
alkalmat, szigori szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

A szigort szamadasi kételezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli.

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy
a kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.

4.2, A szigoru szamadasi nyomtatvanyok teljeskoriiségének ellenorzése

Az atvétel alkalméaval minden esetben meg kell vizsgélni, hogy az egyes ftrlapokon a
sorszamok és esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezeté pénzintézet jelzoszama/ helyesek -e.
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4.3. A szigori szamadasu nyomtatvinyok érzése

A feliilvizsgalt és helyesnek talalt szigori szamadasi nyomtatvanyokat pancélszekrényben
(amennyiben van), mig pancélszekrény hianyaban /pancél kazettaban/ kell érizni.

4.4. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa

Minden olyan esetben, ha a megdrzéssel megbizott dolgozo a kezelésére bizott nyomtatvany
készletbol annak felhasznalasara felhatalmazott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét
a nyilvantartds megfelelé sordba a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével koteles
feljegyezni. Az atvételt ugyanott, a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

A nyilvantartasnak a kdvetkezo adatokat kell tartalmazni:
- beszerzett bizonylat sorszamat,

- beszerzés idejét,

- a felhasznalas kezd6 idépontjat,

- a felhasznalas befejez6 idépontjat,

- a felhasznalasra atvevo alairasat,

- a felhasznalatlan visszavevo alairasat.

A nyilvantartas nyilvantart6 lapon torténik.

5. A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

A bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat idotallo modon ugy kell régziteni, hogy azok a kotelezé megorzési
hataridoig olvashatok, tovabba az esetlegessé valo utdlagos valtozasok felismerhetdk, illetve
kimutathatok legyenek.

A szabdlyszeri javitasokat a kovetkezok szerint kell elvégezni:

- A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at kell huzni,
ugy, hogy az eredeti bejegyzés /szam vagy szoveg/ olvashaté maradjon.

A helyesbitett adatokat az athizott szam vagy széveg folé kell irni.

A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyéan javitani kell. Fel kell tlintetni tovabba a
helyesbités keltét és a bizonylatot helyesbité személy alairasat.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

- A rontott pénztari bizonylat, készpénzcsekk stb. helyett 0j bizonylatot kell kiallitani és
rontott, stornirozott bizonylatot /annak dsszes példanyat meg kell 6rizni/.

A kiils6 szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbdl ellendrizni kell.

- Az ellenorzés soran talalt hibakrdl a bizonylat kiallitojat értesiteni kell és fel kell szolitani a
hibas bejegyzés helyesbitésére.

A gazdalkodo kiilso szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.
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6. A bizonylatok feldolgozisa és ellendrzése

6.1. Altalanos kovetelmények

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlleg, illetve bankszamla
forgalomnal a Magyar Allamkincstar és/vagy az Alapitvany pénzforgalmi szamlajat
esetlegesen vezetd hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd
tételeket legkésobb a targyhot kovetd ho 15-€ig a konyvekben rogziteni kell.

Az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miuveletek,
események megtorténte utdn, legalabb negyedévenként, a szamviteli politikaban
meghatarozott idépontig (kivéve, ha valamely jogszabaly eltéré rendelkezést nem tartalmaz),
legkésobb a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehetoségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy
gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A bizonylatok feldolgozasa soran ellenérizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok
hitelességét.

A konyvelésiik el6tt a bizonylatokat csoportositani kell

A feldolgozas soran a kovetkezo feladatokat kell elvégezni:

- Ki kell jelolni azokat a fokonyvi szamlakat /analitikus nyilvantartast /, amelyeken a
gazdasagi muvelet hatasdnak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell. A
szamlakijel616 személy az utalvanyt kézjegyével koteles ellatni.

- Rogziteni kell a kdonyvelés megtorténtét, idopontjat €s az egyeztetés tényét.

- Biztositani kell megfelel6 hivatkozassal a visszakeresés lehetdségét.

A feldolgozas soran ellenérizni kell:

- az alairék jogosultsagat,

- a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyessegét,
- a konyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

- az adatok feldolgozéasa teljeskoriien megtortént-e,

- a munkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtét.

6.2. A bizonylatok alaki ellendrzése

Ennek keretében a kovetkezoket kell vizsgalni:

- a gazdasagi esemény bizonylatolasa az eldirt bizonylaton tortént-e,

- a bizonylati urlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba /szigori szamadasa
nyomtatvanyoknal/,

- a bizonylatok kitoltése teljeskoriien megtortént-e, minden sziikséges adat szerepel-e rajta,

- a kiallito, az érvényesitd és az utalvanyozd /eseménytdl fliggéen az ellendr /, valamint a
gazdasagi eseményben érintett dolgozok alairasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylat kiallitdsa megfelel6-e, a javitasok szabalyszertiek-e,

- a sziikséges mellékletek csatolva vannak-e.
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6.3. A bizonylatok szamszaki ellenorzése

A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6zodni arrol, hogy a mennyiségi ¢s értékadatok a
szamolasi miiveletek helyesen keriiltek-e rogzitésre.

6.4. A bizonylatok tartalmi ellenorzése

Vizsgalni kell a gazdasigi esemény szikségességét, indokoltsagat, az alkalmazott arak
helyességét, a vonatkozd jogszabalyi eldirasok betartasat.

7. A bizonylatok tarolasa

A bizonylatok tarolasa, megdrzése soran biztositani kell, hogy azok kénnyen hozzaférhetok,
visszakereshetok legyenek és a tarolas alatt karosodast ne szenvedjenek.
A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartoban kell tarolni.

8. A bizonylatok megorzése

A gazdalkodo az tizleti évrdl készitett beszamolot, az lizleti jelentést, valamint az azokat
alatamaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a naplofokonyvet vagy mas, a
szamvitelrdl sz6l6 mindenkori torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashato
formaban legalabb 8 évig koteles megdrizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetlenill és kozvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is), legalabb
8 évig kell olvashat6 formaban, a kényvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshet6
mddon megdrizni.

A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példényaira is vonatkozik a megérzési kotelezettség.
A megorzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutod nélkiili megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megbrzésérol a szervezeti valtozas
végrehajtasakor intézkedni kell.

Bizonylatot a meg6rzési helyr6l elvinni csak elismervény ellenében szabad. A hatdsagi
intézkedésre - a megOrzés helyérol - kiadott eredeti bizonylatok tartalmardl kivonatot vagy a
bizonylatrél barmilyen modszerrel eloallitott masolatot kell késziteni, és azt az eredeti
bizonylat visszahelyezéséig bizonylatként megdrizni.

Az elektronikus forméban kidllitott bizonylatot - a digitélis archivalas szabalyair6l szolo
jogszabaly eldirasainak figyelembevételével - elektronikus forméban kell meg6rizni, oly
modon, hogy az alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat Gsszes adatanak késedelem
nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja az utdlagos moédositas
lehet6ségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrol - a papiralapu
dokumentumokrol elektronikus uton torténé masolat készitésének szabdlyairol szolo
jogszabaly eloirasainak figyelembevételével - készitett elektronikus masolattal a Sztv.
torvény szerinti bizonylatmegérzési kotelezettség teljesitheté, ha a masolatkészités
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alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili
eléallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utdlagos modositas lehetoségét.

9. Bizonvlatok utja

9.1. Beérkezé bizonylatok, okmanyok

A posta atvétele, iktatdsa, tovabbitisa az Irodavezetd feladata. A postabontast, az iratok
személyre torténd szignalasat szintén az Irodavezetd veégzi.

Az iktatas Iktatokonyvben, az irattarolas az irattarban torténik. A gazdasagi jellegli iratokat a
gazdasagi vezet6hoz kell tovabbitani.

A targyévi bizonylatok a targyév mérlegkészitésének napjaig a felhasznalok kézi irattaraban
vannak, ezt kévetden keriilnek az irattarba.

9.2. Kimeno bizonylatok, okmanyok

A gazdalkodonal kézponti rendszerii iktatas van, amelyet az Irodavezetd végez.

Az iratokat aldirasok utan lebélyegzi, boritékolja és postakonyv vagy kézbesitokonyv utjan
tovabbitja, a masolatot lerakja irattarba.

Az irattarbol atvételi elismervény Gtjan adhato ki a bizonylat.

A gazdalkodo bizonylatainak felsorolasat a mellékelt Bizonylati album tartalmazza.

BIZONYLATI ALBUM

Kiils6 bizonylatok:

Mindazok az okményok, amelyeket nem a gazdalkodo allit ki. Ide sorolanddk:
- bankszamlakivonatok, terhelési-, jovairasi értesitések,

- szamlak

- bérjegyzékek.

Belsé bizonylatok:
- Alapitvany altal kiadott dontések, melyek BSLA szammal keriilnek a nyilvantartasba
- Targyi eszkozok leltarfelvételi ive, amely a leltarozasi utasitas szerint keriil kiallitasra
- Térgyi eszk6zok tizembe helyezési jegyzOkonyve
- Bevételi pénztarbizonylat
- Kiadasi pénztarbizonylat
- Pénztarjelentés

I. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

1. Bevételi pénztarbizonylat

2. Kiadasi pénztarbizonylat

3. Pénztarjelentés

4. Targyi eszk6zok leltarfelvételi ive, amely a leltarozasi utasitas szerint kertil kiallitasra
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I1. Egvéb pénzforgalommal kapcsolatos nyomtatvanyok

1. Atvezetési megbizas

111. Szamviteli nyilvantartassal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Immaterialis javak allomanybavételi bizonylata
2. Immaterialis javak egyedi nyilvantartolapja

3. Targyi eszkozok allomanybavételi bizonylata

7. Beruhazasok, targyi eszk6zok nyilvantartolapja
8. Targyi eszkozok allomanycsdkkenési bizonylata

IV. Egyéb hasznalatos nyomtatvanyok

1. Postakonyv
2. Iktatokonyv
3. Kézbesitodiv
4. Szabadsagnyilvantartas
5. Targyi eszk6zok selejtezési jegyzokdnyve
ALKALMAZOTT BIZONYLATOK ES A FELDOLGOZAS UTJA
1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos bizonylatok
1.4. Targyi eszkoz egyedi nyilvantarté lap /gép, berendezés, felszerelés, jarmii /
Konyveld Az alapbizonylatok alapjan naprakészen vezeti és negyedévente
egyezteti a fokonyvi konyveléssel.
2. Pénzforgalmi bizonylatok
2.1  Bevételi pénztarbizonylat
Pénztaros Folyamatosan vezeti bevételezéskor,
1 példany a pénztarjelentés mellékleteként a konyvelésé
Konyveld A pénztarjelentéssel egyitt megkapott bizonylatokat lekényveli

2.2. Kiadasi pénztarbizonylat

Pénztaros Kiallitja a bizonylatot és bevezeti a pénztarjelentésbe
Konyveld A pénztarjelentéssel egyiitt megkapott bizonylatokat lekonyveli

2.3. Napi pénztarjelentés

Pénztaros Folyamatosan vezeti a bevételi és a kiadasi bizonylatok alapjan, havonta
lezarja
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Konyveld Ellenérzi és aldirja a pénztarjelentést, havonta egyezteti a
zaréegyenleget

3. Bérelszamolasi bizonylatok

3.1. Egyedi munkaidoé nyilvantartas

Munkavallal6o A nyilvantartast folyamatosan vezeti
Irodavezetd A végzett munkat igazolja
Bérszamfejto A bérszamfejtést elvégzi

3.2.  Bérnyilvantarto lap
Bérszamfejtd A bérelszamold lap adatait felvezeti, naploul a bérfizetési jegyzék
szolgal.
3.3  Bérfizetési jegyzék
Bérszamfejté A bérnyilvantarté lappal egy munkamenetben elkeésziti és utalasra atadja

a gazdasagi vezetonek.
Gazdasagi Vezeté  Utalas utan a bankszamlakivonat mogé lefiizi.

3.4  Személyi jovedelemado nyilvantarté lap
Bérszamfejtdé Megallapitja az adoalap és az adoeloleg Osszegét, gondoskodik az
eloleg levonasarol. A kiszamitott adoelolegeket Gsszesiti €s bevallja.
Gazdasagi vezetd Intézkedik annak pénziigyi teljesitésérol.
4. Gazdalkodassal kapcsolatos egyéb bizonylatok
4.1 Szigoru szamadasi nyomtatvanyok nyilvantarté lapja

Irodavezeté  Szigori szamadasra kotelezett nyomtatvanyokat nyilvantartasba veszi,
folyamatosan kezeli és vezeti a valtozasok adatait.

5. Leltarozasi nyomtatvanyok
5.1. Leltarfelvételi iv és dsszesito

Leltarozast végzé munkatarsak Kit6ltik és a konyvelo cégtdl kapott
nyilvantartassal Osszevetik.

6. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok jegyzéke
Bevételi pénztarbizonylat
Kiadasi pénztarbizonylat
Pénztarjelentés
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