Batthyany-Strattmann Laszlé Alapitvany A
Gyogyitasért

LELTAROZASI SZABALYZATA



Altalanos rendelkezések

1. A Batthyany-Strattmann Léaszl6 Alapitvany A Gyodgyitasért (a tovabbiakban:
Alapitvany) vagyonanak valamint annak valtozasainak meghatarozasa, a kdnyvvezetes
adatainak alatamasztasa érdekében minden évben leltar felvételt kell tartani, december
31-i leltar fordulonappal.

2. A leltar a mindenkori mérleg és beszamolo alapja, a beszamolonak pedig tartalmaznia
kell a targyévi gazdasagi események eredményét, a kezelésben és hasznalatban tartott
vagyontargyakat, a pénziigyi koveteléseket, és tartozasokat.

3. A leltarozasra vonatkozd altalanos szabalyok, szamviteli eldirasok

A szamviteli torvény eldirdsa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell
osszeallitani, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a gazdilkodonak a
mérleg fordulonapjan meglévd eszkozeit és forrasait mennyiségben €s értékben.

A szamviteli torvény "A mérlegtételek alatamasztasa leltarral” cim alatt a leltarra és a
leltarozasra vonatkozoan az alabbi szabalyokat irja eld:

(1) A kényvek iizleti év végi zarasahoz, a beszamolo elkészités¢hez, a mérleg
tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell sszeallitani és e torvény eldirasai szerint
megdrizni, amely tételesen, ellendérizheté modon tartalmazza - az (5) bekezdes
figyelembevételével - a vallalkozonak a mérleg forduldnapjan meglévé eszkozeit és
forrasait mennyiségben ¢és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozonak a
fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az lizleti
év mérlegfordulonapjara vonatkozoan el kell végeznie.

(3) Ha a véllalkozé a szamviteli alapelveknek megfelelé folyamatos mennyiségi
nyilvantartast vezet, a leltarba bekeriilo adatok valodisagarol - a leltar Gsszeallitasat
megeldzden - leltarozassal koteles meggyozodni, és azt az eszk6zok és a forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban meghatarozott idoszakonként, de legalabb
haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden iizleti év mérlegfordulonapjara
vonatkozéan a csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint
az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben
1évo értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkozok kozé nem tartozo - eszkozdknél,
tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel elvégeznie.

(4) Ha a vallalkozd a szamviteli alapelveknek megfelelé mennyiségi nyilvantartast
nem vezet, vagy € nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekeriil6
adatok valodisagarol - a leltar Osszeéllitasat megelozoen - leltarozéassal koteles
meggy6z6dni, és az iizleti év mérlegforduldnapjara vonatkozo leltirozast mennyiségi
felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél,
valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-kezelésben,
vagyonkezelésben 1évo értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkozok kozé nem tartozo -
eszkozoknél, tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.



(5) A vallalkozo - a (3)-(4) bekezdéstol eltérden - az iizleti év mérlegfordulonapjat
megel6z6 negyedévben vagy az azt kiveté negyedévben is ellendrizheti mennyiségi
felvétellel arukészletei nyilvantartasanak a mérleg fordulénapjara vonatkozé adatai
helyességét. A mennyiségi felvétel alapjan sziikségessé valo modositasokat az iizleti
¢v mérlegfordulonapjara vonatkozoan kell elszamolni.

(6) A villalkozé nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat, ha drukészleteirél
sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet.”

4. A mennyiségi leltirfelvételt az Alapitviny munkatirsai, az egyeztetéssel torténé
leltarozast a kinyvvezetéssel megbizott kiils6 cég végzi.

5. A leltarozas végrehajtoja a leltarozasi titemtervben megjeldlt személy. A leltarozasi
utemterv elkészitéséért az Alapitvanynél az Irodavezetd a felel6s.

6. A leltarozasi ltemtervet targyév november 30. napjaig kell elkésziteni, melynek
tartalmaznia kell a leltarozas id6pontjat, helyszinét, a leltdrozast végzo és a leltarellendr
nevet €s a leltarozasi jegyz6konyv elkészitésének hataridejét.

7. Az Alapitvany nem folytat készletgazdalkodast, igy az ezzel ésszefiiggd analitikus
nyilvantartast nem vezeti. A beszerzett készleteket koltségként kell elszamolni az év

folyaman.

8. A leltarnak a mérleg szerinti bontdsban tételesen kell tartalmaznia az eszkdzoket
mennyiségben és értékben, a forrasokat pedig értékben.

9. A leltar elkeszitése azt célozza, hogy a mérleg (beszamolo) valodi adatokon alapuljon,
a helyes eszkoz és forrasallomany megallapithaté legyen, a konyvelés, illetve
nyilvantartasok ellendrzése megtorténjen, a tulajdon védelme, valamint az anyagi
felelésok elszamoltatasa biztositva legyen, a hasznalaton kiviili eszkdzok feltarasra
keriiljenek.

A leltarozas végrehajtasa
1. A leltarozas elokészitése

1.1 A leltarozashoz sziikséges eszkozok:
A leltar-elokészité munka fontos része a leltarozashoz sziikséges nyomtatvanyok
beszerzése/elokészitése. A nyomtatvanyok biztositisa az Alapitvanynal az Irodavezetd

feladata.
A leltdrozashoz  beszerzett, elokészitett —nyomtatvanyokat szigori — szamadasu

nyomtatvanyokka kell minésiteni.

2. A leltarfelvétel ideje és modja eszkbzesoportonként:

Eszkozcsoport Felvétel modja Id6pontja

Immaterialis javak Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente év
végeén

Targyi eszk6zok Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
ev végén,




mennyiségi

leltarfelvétellel
3 évente ¢v
végeén
Befektetett pénziigyi eszkozok Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
¢vente év
végeén
Készletek Az Alapitvany nem folytat | ---
készletgazdalkodast
Kovetelések Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente ev
veégeén
Ertékpapirok Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente év
veégen
Pénzeszkozok Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente év
végén. Pénztar
esetében
pénztarrovancs
€v végeén
Aktiv id6beli elhatarolasok Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente ev
végén
Sajat toke Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente év
veégen
Céltartalékok Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente ev
veégeén
Kotelezettségek Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente év
végen,
Szallitoi
egyenlegkozld
levelek év
végén.
Passziv id6beli elhatarolasok Egyeztetés a nyilvantartassal | Egyeztetéssel
évente év
végeén

Ha a leltarozast barmely okbol hidnyosan végezték el, vagy annak adatai az ellendrzés
megallapitasa szerint vitathatok, a készleteket és eszkozoket részben vagy egészben ujra kell

leltarozni.

3. A leltarozas végrehajtisa
A leltarozas

« tényleges mennyiségi felvétellel, szamlalassal, méréssel,

* egyeztetéssel torténhet.




4. Mennyiségi felvétel
A mennyiségi felvételt szamlalassal a nyilvantartasok alapjan, a felvételek alkalmaval valo

osszehasonlitassal kell végrehajtani.

Mennyiségi felvétellel kell leltarozni 3 évenként
« az ingatlanokat,

» gépeket, berendezéseket, felszereléseket,

» kis értéki targyi eszk6zoket,

* dolgozoknal 1évé eszkozoket,

* jarmiiveket.

A 2026. évi mérleghez 2027. janudrjaban késziill elsé alakalommal mennyiségi
leltarfelvétel, azt kivetoen 3 évente.

5. Egyeztetés: a konyvvezetéssel megbizott kiilso cég végzi

Az egyeztetés a fokonyvi szamldknak az analitikus nyilvantartasokkal, vagy a konyvelés
helyességét igazold okmanyokkal (bankkivonat, egyeztetd levelek) vald osszehasonlitasat
Jelenti, ezt a konyvelés végzi.

Egyeztetéssel kell leltarozni:

* a tartozasokat, illetve koveteléseket, (szllitokat és vevoket folydszamla egyenlegkozld
levéllel)

» a koltségvetéssel kapcsolatos tartozasokat, illetve kiveteléseket,

» a tarsadalombiztositassal kapcsolatos tartozasokat,

* a dolgozdk tartozasainak és kiveteléseinek allomanyat,

* a kiilonféle egyéb elszamolasok szamlait,

» a befektetett eszkozoket (részvény, kitvények stb.)

6. A leltarfelelos
A mennyiségi leltarozasért felelos személy a Kuratorium Elndke. A leltar elkészitése az

utemtervbe megbizott szemely feladata. A leltar ellendrzése a gazdasagi vezetd feladata.

7. A mennyiségi leltirfelelos feladata a leltarozas soran:

* a leltarozas kezdése és befejezése kozott folyamatosan a leltarozas helyszinén tartozkodik,

» a leltarfelvevo dolgozo részére a leltarbizonylatokat biztositja,

* a leltarfelvétel utan ellendrzi a leltar helyességét és a bizonylatok formailag helyes kitoltését.

8. Leltari szam

A leltarozas soran ellenérizni kell a leltari szamot a fellelt eszk6z6kon (amennyiben arra
leltari szamot ésszerii rogziteni), hidnyuk esetén azokat potolni kell. Az azonos rendeltetésii,
de kiilonallo targyi eszkdzok tartozékainak egységes leltarszamon kell szerepelni.

9. A leltarozas alaki kovetelményei

A leltarfelvétel megkezdésekor leltari jegyzokonyvet kell felvenni. A leltari jegyzokonyvet a
leltarfelvételben résztvevok a leltarozasnal betoltétt funkcidjuk feltiintetésével irjak ala.

A leltarozas soran az elokészitett eszkozoket, (készleteket) azok tulajdonsagainak megfeleld
modon szamba kell venni és a ténylegesen fellelt mennyiségeket a leltarfelvételi
bizonylatokra (jegyzokonyvek) fel kell vezetni.

A leltar mennyiségi felvétele utan a ténylegesen fellelt eszkbzoket, ossze kell vetni az
analitikus nyilvantartasban szereplé tételekkel. Ennek eredményeként kell kimutatni az
esetlegesen meglévo eltéréseket (hidnyokat, tobbleteket).



10. A kiilonféle javak leltarozasanak modja
10.1. Befektetett eszkozok leltarozasa
Immaterialis javak leltarozasa

A befektetett eszkozok csoportjaba tartoznak, melyek a cég tevékenységét tartdsan, legalabb
egy éven tul szolgaljak. A leltarozast célszerli minden év utolso napjaval - fordulonappal -
elvégezni. Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint
mérlegtételeknek - a leltarral valé alatamasztasa is csak értékben torténik. A meérlegbe
értékkel felveendd immaterialis javak nem anyagi eszkozok, olyan forgalomképes dolgok
vagy jogok, melyek a gazdalkodasi tevékenységet segitik.
Az immaterialis javak leltarozasa soran az el6z6ekb6l kovetkezoen sziikséges a konyvekben,
analitikus nyilvantartasokban szerepld értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumentéaciokkal
val6 alatamasztas meglétének, helyességének ellendrzése is.

Az immaterialis javak leltdarozasanal vizsgalandé dokumentaciok a kovetkezok:
- vagyoni értéki jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszio, védjegy,
foldhasznalat, haszonélvezetre vonatkozo szerzodések megléte, hatalya, szabalyossaga,

- {izleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkozo szerzodés adatai, szabalyos volta.

- Szellemi termékeknél az alapdokumentaciok megléte a meérlegtétel leltarral valo
alatamasztasanak alapja, mint a taldlmanyi szerzodés, a védjegy, szerz6i jogvédelemben
részesiild javak, szoftvertermékek, tjitas, know-how és gyartasi eljaras.

- A kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltarozasanal alapdokumentum lehet:
killsé vasarlasnal az igazolt szamla, belsd teljesitésnél az egyes kutatasi témaszamokon
elszamolt raforditasok dokumentacioja.

- Az alapitasi és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltarozasanal vizsgalando, melyek
azok a ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriiltek fel, de nem szamoltak
el az adott évben koltségként eredmény terhére.

Targyi eszk6z0k €s beruhazasok leltarozasa

Targyi eszkozok: a cég tevékenységét kozvetlenil vagy kozvetetten szolgdlo
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, targyiasult eszkozok, amelyek a gazdalkodo szervezet
tevékenységét rendszeres hasznalat mellett tartosan legalabb egy éven tdl szolgaljak

Amennyiben a gazdalkodo a szamviteli alapelveknek megfelelé egyedi nyilvantartast vezeti
mennyiségben és értékben is, ha az megfelel a leltarkészitést megalapozo kovetelményeknek,
igy nem kotelezd évenként leltarozni a targyi eszkozoket. A gazdalkodé sajat, belsé
szabalyzatban dontheti el milyen gyakorisaggal végez tényleges leltarozast é€s mely
idészakokban él a nyilvéantartasokkal val6 dsszehasonlitas médszerével.



A targyi eszk6zok csoportositasa:
- ingatlanok,
- muszaki berendezések, gépek, jarmivek,
- tenyészallatok,
- beruhazasok.

A targyi eszkozoket nettd értéken, a beruhazasokat a targyi eszkdz beszerzési és eldallitasi
koltségein kell a leltarba felvenni.

A bérbe vett eszkozoket a bérbe vevonek kell leltaroznia. A bérbe vevé atvételi elismervénye
a bérleti szerz6désben rogzitett idotartamig elfogadhato leltarbizonylatként.

Beruhazasok

A tényleges 4llomanyt évenként, sziikség esetén a szallito (kivitelezd) bevonasaval
egyeztetéssel kell leltarozni.

Befektetett pénziigyi eszk6zok, forgoeszk6zok kozott kimutatott értékpapirok leltarozasa

A befektetett pénziigyi eszkozok:
- részesedések,
- értekpapirok,
- adott kolesonok,
- hosszu lejarata bankbetétek.

Befektetett pénziigyi eszkdzként csak olyan eszkéz szerepelhet, amelynek az a rendeltetése,
hogy a tevékenységet tartosan - legalabb egy éven tul - szolgalja.

Részvenyeknél, kotvényeknél vizsgalni sziikséges, hogy azok ténylegesen megvannak-e, hol
és ki 6rzi azokat.

Adott  kolesontknél a mérlegben szereplé Osszeg leltarozasahoz elengedhetetlen a
kolesonszerzodés megléte, és az abban 1évo kondiciok dsszehasonlitasa.

Hosszu lejaratt bankbetéteknél a bankszamlaszerzodéseket és a mérleg fordulonapija szerinti
bankkivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgélni.

A forgodeszkozok kozott kimutatott értékpapirok:
- eladésra vasarolt kétvények,
- sajat részveények, iizletrészek, eladasra vasarolt részvények,
- egy¢b értékpapirok.

Azokat az értékpapirokat, amelyeket a gazdalkodo szervezet nem tartos befektetésre vasarolt,
beszerzési értékiikon kell nyilvantartasba venni.

Idegen helyen tarolt vagy személyes hasznalatra kiadott eszkozok leltarozasakor
leltarozasi korzetenként nyilvantartast kell vezetni az atvételi bizonylatok alapjan és a
nyilvantartas szerinti mennyiségben kell felvenni az eszkozoket.

A ,,07 értékig leirt targyi eszkozok leltarat ugyanugy el kell végezni, mint az értéken
nyilvantartott eszk6zokét egészen addig, mig selejtezésre nem keriilnek!



A bélyegzok leltarozasa ugy torténik, hogy a .leltarfelveteli iven” minden bélyegzo
lenyomatat kiilon sorban kell szerepeltetni, megjeldlve a hasznalok személyét.

10.2. Forgoeszkozok leltarozasa

Az Alapitvany nem folytat készletgazdalkodast, igy az ezzel Osszefiiggd analitikus
nyilvantartist nem vezeti. A beszerzett készleteket koltségként kell elszamolni az ev
folyaman.

10.3. Kovetelések leltarozasa

A szamviteli torvény a kovetelésekkel kapcesolatban olyan leltar készitését irja elo, az
éves mérleg és beszamold Osszeallitasdhoz, amely tételesen, ellenérizheté modon
tartalmazza azokat értékben. A leltarban a koveteléseket a mérleg szerinti
csoportositasban kell kimutatni. A leltarba csak az ados altal elismert kdvetelés vehet
fel. Ha az ados nem ismeri el a kovetelés Osszegét, vagy azt csak részben ismeri el, az el
nem ismert dsszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

A leltar alapdokumentumai a koveteléseknél:
- bankszamlakivonatok a rovid lejarati koveteléseknél,
- adé-elszamolasi bizonylatok, addobevallasok a koltségvetési kapcsolatokbol
szarmazo koveteléseknél,
- kimend szamldk, visszaru bizonylatok mas gazdalkoddval szembeni
koveteléseknél,
- analitikus nyilvantartasok a munkavallalokkal szembeni kdveteléseknél,
- szerzddések mas adosokkal szembeni kéveteléseknél,
- a valtd, mint a valtokovetelések alapja.

A forgoeszkozok csoportjaba tartozo kovetelések:

- Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol, vagyis a vevokovetelés, mely a
kévetelések legjellemzobb, és legjelentdsebb volumenii fajtaja. A belfoldi
kdvetelések analitikdja csak forintban, a kilfoldi kovetelések analitikdja forintban
is és devizanemenként is figyelembe veendo.

- Valtokovetelések leltarozasanal a mérleg szerinti Osszeg alapja az analitikus
nyilvantartas, és a ténylegesen Orzend6é valtok. Amennyiben kiilfoldi vevotol
elfogadott valtoval is rendelkezik a gazdalkodd, ugy arrél devizankénti analitikat
is kell vezetni.

- A készletekre adott el6legek leltarozasanak alapja a megkotott szerzodés, egyéb
megallapodas.

-Alapitokkal szembeni kovetelés leginkdbb a gazdalkodo veszteségének
rendezését elosegitendd - a halmozott hiany fedezése céljabol véglegesen, vagy
atmenetileg adand6 6sszegre vonatkozo igéret. A leltar alapja az a dokumentum.
mely szerint megnyilt a kdvetelés.

- Egyéb kovetelések.



10.4. Ertékpapirok leltarozasa

Az értékpapirok leltdrozasa esetében a szamviteli torvény hangsulyozottan
megkdveteli az analitikus nyilvantartasokkal torténd egyeztetést.

Ebbol adéddan az analitikus nyilvantartasnak olyannak kell lennie, hogy abbdl
egyértelmiien kitlinjenek az értékpapirok kévetkezo adatai:

- azonosité adatok

- értékpapir névértéke

- a vasarlaskori Osszeg

- kolcsonadas célja

- a lejarat ideje

- kamat nagysaga

- esetleges értékvesztés Osszege.

A leltarban az értékpapirokat konyv szerinti értéken kell szerepeltetni.

10.5. Pénzeszkozok leltarozasa

A pénzeszkozoket €s azok allomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:
- pénztar/valutapénztar

- csekk

- elszamolasi betétszamla

- elkiilonitett betétszamlak

- devizabetétszamla

- atvezetési szamla

A pénzeszk6zok leltarozdsat minden évben december 31-ével, a leltar elkészitését
megelézden - egyeztetéssel kell elvégezni. A mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évo
készpénz Gsszegét a pénztarkdnyvvel egyezoen kell felvenni. A készpénzkészletrdl, annak
cimletenkénti meglétérol jegyzokonyvet kell felvenni.

A pénztarak ¢és csekkek leltarozasa soran a mindenkori készpénz helyességének
megallapitasdhoz a szamviteli torvényben meghatarozott alapbizonylatok, alapokméanyok
feldolgozasaval készitett pénztarnaplo, pénztarkonyv adatait kell az egyeztetésnél
figyelembe venni. Idesorolandé alapbizonylatok a pénztari kiadasi, a pénztari bevételi
bizonylatok, melyek elore sorszamozottak, €s szigori szamadasra kételezettek.

A banktételek értékét a mérleg forduldénapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek
bankkivonattal egyezd értékében kell a leltarba beallitani, fiiggetleniil attol, hogy azokat
belfoldi vagy kiilfoldi pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltarozasa az egyes
bankszamlakat vezetd bankok 4ltal kiild6tt kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

10.6. Aktiv idobeli elhatarolasok leltarozasa

Aktiv 1dobeli elhatarolasok szamlara csak év végén kell kdnyvelni azokat a tételeket,
melyek az adott iddszak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy kéltségesokkenté vagy
hozamnéveld hatasuk van.



A szamviteli torvény értelmében a forrasok leltarozasa soran az egyeztetés modszere, és
a konyv szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

10.7. Sajat toke leltarozasa

A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérok.
- A jegyzett téke mérlegbe bedllitando, fordulonapi értékének egyeztetése
elsésorban Alapitd okiratbol, annak modositasabol kell torténjék. A jegyzett toke
valtozasait rogzitd iratok Cégbirdsagi bejegyzésre kell keriiljenek.
- A Toketartalék leltarozasa soran az vizsgalando, hogy a mérlegsorban szereplo
Osszegeket mibdl képezte a gazdalkodo, kitdl kapta, és milyen formaban.
- Eredménytartalék leltarbavételekor, amennyiben mas gazdalkodotol véglegesen
kapott, eredménytartalék-részr6l van sz6, GOgy az atadds dokumentuma a
mérvado, amennyiben a gazdalkodo sajat tevékenységének eredmeénye, Ggy a
kimutatott 6sszeg nagysagara nézve az el6zd évi mérlegadatok nyujtanak kello
informéaciot.

10.8. Kotelezettségek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatd be
amelyet a gazdalkodo magara nézve kotelezoen elismert, mert a teljesités megtortént.
A kotelezettségek leltarozasat az analitikus nyilvantartasokkal valo egyeztetéssel, de
az analitikak alapdokumentumait is vizsgalva kell végezni.

- Hosszu lejarata kotelezettségek

- A beruhazasi, fejlesztési €s egyéb hitelek, kolesonok mérlegtételeinél a hitelt
nyujté bankok XII. 31-i bankkivonatai, a kolcsonok esetében a
kolesonszerzodés a leltar alapdokumentuma.
- A tartozasok kotvénykibocsatasbol elnevezésti kotelezettségesoport
esetében a kibocsatott kotvények miatt keletkezett kotelezettségeket kell
leltarba venni.

- Az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltarozasanal az alapitok éltal
veszteség rendezése cé€ljabol adott - visszatéritendd - Osszeggel
kapcsolatos megallapodas szolgalhat dokumentaciokeént.

- Rovid lejarati kotelezettségek
- A vevoktol kapott eloleg esetén az eloleg banki atutalasi bizonylata, és az
azt megel6z6 megallapodas a leltarozas alapdokumentuma.
- Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbol cimen kimutatott
merlegtételek leltdra az analitikus kimutatasokkal vald egyeztetés utan
fogadhato el.
- A valtotartozasok leltarozasa ugyancsak az analitikus nyilvantartasokkal
valo egyeztetéssel torténik.
- A rovid lejarath hitelek, kolesonok leltarozasanal a bankkivonatokkal a
kolesonszerzodésekkel vald dsszehasonlitasra van sziikség.
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10.9. Passziv idobeli elhatarolasok leltarozasa

Ezen szamlara is csak év végén konyvelnek a gazdalkodok, itt kell kimutatni:

- a mérleg fordulonapja, XII. 31-e elott befolyt olyan tételeket, melyek csak a
kovetkezo idoszak arbevételét képezik,

- az olyan kéltségeket, melyek kiadasként a kovetkezo idészakban jelentkeznek,

- a mérleg fordulonapja €s a mérlegkészités idopontja kdzott ismertté valt, el6zo
idészakra vonatkozo kartérités, birsag, késedelmi kamat 6sszegeket,

- az el6zo idoszakra vonatkozoan jovahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat,
jutalmakat, azok jarulékait.

11. Leltarkiértékelés
A fellelt eszk6zok (tobbletek) értékét a leltarfelvételt végzé személy allapitja meg.

A leltarfelvétel befejezését kovetden a leltarozds adatait egyeztetni kell a konyvviteli
nyilvantartasokkal és a jegyzokonyvileg megallapitott kiilonbozetek okat ki kell vizsgalni.
Amennyiben a leltarhidny oka ismert (természeti csapas, rongalas stb.) a nyilvantartasokat a
megallapitott értékekre kell helyesbiteni.

A leltarozas adatait a konyvviteli nyilvantartasokkal a leltarfelvétel idépontjatdl szamitott 30
napon beliil kell egyeztetni és a jegyzOkonyvileg megéllapitott kiilonbozetek (hianyok) okat
az egyeztetéstdl szamitott 30 napon beliil kivizsgalas utjan tisztazni kell.

Az egyeztetést a leltarfelvétellel megbizott dolgozo végzi a konyvelovel.

A leltarkiilonbozeti jelentéseket a vizsgalat ténymegallapitasatol fliggden le kell zarni
- felelosségre vonas nélkiil vagy
- konkrét személy felelosségre vonasi javaslattal.

A javaslatot minden esetben indokolni kell.

Kartéritési kotelezettség esetén a javaslatnak az dsszegszeriiséget is tartalmaznia kell.

A fellelt tobbletek esetén meg kell vizsgalni annak eredetét, €s amennyiben nincs semmi
gatld tényezd, a tobbletet az analitikus nyilvantartasba kell felvenni, piaci értéken kell
értékelni.

Leltarhiany esetén a felelos személyt anyagilag felelosségre kell vonni, a hatalyos
jogszabalyi rendelkezések szerint, valamint a munkaszerzodésben foglaltak alapjan.

£opg e ®

javaslat figyelembevétel dont. A kartéritésrol az érintett személyt a leltarfelvétel befejezését
kovetd 60 napon belil kell hatarozatban értesiteni.

A leltarozas lezarasakor intézkedni kell a leltarkiilonbozetet el6idéz6 okok megsziintetésérol.

12. Ertékelési szabalyok
Az értékelésnél a Szamviteli Politikaban meghatarozott iranyelvek szerint kell eljarni, az

alabbiak figyelembevételével:
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Az immaterialis javak értcke a vételi szamla, kalkulacios anyagban megtalalhatd, vagy
szerzOdés szerinti  érték. A hasznalatba vett szoftvertermékeket az egyedi, az
elhasznalodasnak megfeleld, konyv szerinti értéken kell értékelni. A vasarolt szellemi
termeékeket beszerzési aron kell értékelni.

Targyi eszkozok a konyvekben bruttod értéken szerepelnek, csékkentve az értékesokkenési
leiras osszegével. A bruttd érték: a megnyitasakor mar meglévo targyi eszkozoknél fokonyvi
szamlak nyitdéegyenlegében szerepld érték. A targyévben beszerzett vagy létesitett targyi
eszkdzoknél a beruhazasi koltségek aktivalt sszege.

A készletek: Az Alapitvany nem folytat készletgazdalkodast.

Befektetett pénziigyi eszkozoknél az értékpapirpiacon bekdvetkezd tartés valtozasok
befolyasolhatjak ezeknek a befektetéseknek az értékét. Csak a 12 honapot meghalad6
értékvesztés szerepeltethetd a konyvekben!

Az Alapitvanynak — hacsak egyéb jogszabaly el nem irja — a mérlegben az eszkézok kozott
értékkel nem szabad szerepeltetni a kovetkezoket:

a) a mas vallalkozotol hasznalatra atvett eszkozoket;

b) az egyedileg 200 000 Ft beszerzési érték alatti fogyoeszkozoket, ha ezt az Alapitvany a
hasznalatba vételkor teljes Osszegeében koltségkeént elszamolta.

A szamviteli torvény értelmében a forrasok leltarozasa soran az egyeztetés modszere, €s a
konyv szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

Jelen szabalyzat 2026.03.11. napjatol 1ép hatalyba és visszavonasig hatalyos.

Budapest, 2026.03.11.

’J’L\W

Dr. Lengyel Gyorgyi

kuratoriumi elnék
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1. sz. melléklet

LELTAR JEGYZOKONYV

Késziilt:
Leltarfelvétel kezdete: 20........... EV ssovummmimivimsi s HOMAP sossicmsvonn nap.
Leltarfelvétel befejezése: 20........... ./ ——— honap: . nap.

Jelen vannak:

Leltarfelvétel modja: tényleges mennyiségi felvétellel / szamlalassal / méréssel
A leltarozas soran tett észrevételek:

A leltarozasndl résztvevo leltarozo személyek, valamint az anyagilag felel6és munkatars(ak)
kijelentik, hogy az eszkozok felvétele a valosagos és tényleges helyzetnek megfeleléen
tortént. A felleltarozott eszkdzoket hasznalatra atveszik.

leltarellenér
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2. sz. melléklet

LELTAROZASI UTEMTERYV

20.... évre

A leltarozas a szervezet kezelésében 1évo valamennyi vagyontargyra kiterjed.

A leltarozast 20... év............ooeee. ho......... napjan kell megkezdeni és 20...... év
.................. hé..........napjan kell befejezni.
Aoz s MERFSZINO! wmviuemmrssessunmumonnsssssnrssmsins s s ra s s A S e A R e SR e

A leltarozast a kovetkezo idopontban kell elvégezni a kovetkezo személyek
kozremikodésével.

A leltirozast vepzl neve €5 DEoSEIASa. s imssssmm s s
A leltarellenor neve €8 DEOSZIASA ......couevviiriiriiiieieei ettt e eas b

A leltar kiértékelésének hatarideje 20......... R i M R 11 R nap.
A leltarozasi jegyzokonyv elkészitésének hatarideje
) — B v P e A S SRR 7 T——— nap.

Készitette: Az iitemtervet osszeallitotta:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(leltarkezelo/leltarfelelés) Alapitvany képviseloje

Ellenorizte:

--------------------------------------------------------------

leltarellendr
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3. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL

dolgozdkat megbizom,

hogya20 . . . fordulonapi leltarozasban

mint az & ; .szamu leltarozasi bizottsag tagja, vegyen részt.

A leltarozasi munkakat a leltarozasi utasitas és a leltarozasi litemterv szerint kitelezo elvégezni.

A leltarozasnal résztvevo leltarozo személyek munkatars(ak) kijelentik, hogy az eszkozok
felvétele a valosagos és tényleges helyzetnek megfeleloen tortént.

A leltarozas kezdetének idépontja: 20 . .
A leltarozas befejezésének idopontja: 20 .

Kelt:20 . .
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4, sz. melléklet o
LELTARFELVETELI IV ES OSSZESITO

Civil szervezet megnevezése:
01 ;DO SRS ——
Emelet: ................ocoiiiiiiiiiinneecJHelyiség szama: oo

Leltar fordulénap: .................... Leltar felvétel idépontja: ...................
OLDALSZAM: ........

Sor | A leltarozott eszkoz Tény- | Konyv | Leltar Megjegy-
szam leges | sz. kiilonbozet | zés

Nyt. | Megnevezés, | Gyartasi | mennyiség tobblet hiany
szam tipus szam

SRR ERRANE

[
&
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—
b2

—
o

[
e

[y
o

—
&

[
=

[u—y
go

—
-

b
=
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o

22.

........................................................................................................................................

leltarozast végzé munkatérs leltarozast végz6 munkatars leltarellentr
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5. sz. melléklet
JEGYZOKONYV
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol

Keésziilt: ...... V. ho......... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

JEIEn VANDAKD oo onminss 2o i o5 a0 5o, 803 S S pénztaros
............................................................................. leltarozd
............................................................................. leltarellenor
............................................................................. pénztarellenor

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kovetkezo cimletii és Gsszegii
készpénz ¢és értekeikkek voltak:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
Cimlet db Cimlet Megnevezés Cimlet db  Cimlet
Ft x db Ft Ft x db Ft

20 000
10 000
5000
2000
1 000
500
200
100
50

20

10

Osszesen

A peénztarjelentes szerinti pénzkészlet: ...comin i iemmimnres s s Ft
A leltarozas soran talalt pénzkészlet: ..., Ft

Eltérés (hiany, tobblet): b Ft
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